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THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tv do - Hanh phic
SO GIAO bUuC VA PAO TAO
sM "9 4 gddt-tc Thanh pho H6 Chi Minh, ngayAgihang 5 nam 2020

Vv 1ap danh sach va hd so'vién chirc cé di
cac tiéu chuan va diéu kién du thi hodc xét
thdng hang chirc danh nghé nghiép ndm 2020
Kinh gti:
- Hiéu trwéng tredng Trung hoc phé théng cong lap;
- Tha truéng don vi truc thudc.

S& Giao duc va Pao tao tiép nhan coéng van s6 1730/SNV-CCVC ngay 08 thang 5
nam 2020 clia S& Noi vu vé viéc 1ap danh sach va hé so can b, cone chirc, vién chirc cé dl
cac tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach; thi hodc xét thang hang chiic danh nohé nshiép
nam 2020,

S& Giao duc va Bao tao dé nghi don vi thuc hién cac ndi dung sau:

1. Lap ho so dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic nam 2020
gdm cac thanh phan va sap xép theo tt tw sau:
- Cong van ctr vién chirc ¢ di cac tiéu chuan, diéu kién dy thi hodc xét thang hang
chiic danh nghé nghiép vién chic ndm 2020.
- 02 biéu mau béo céo (dinh kém) gom:
> B&o cdo co cdu, sO lwgng va nhu cau du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc nam 2020 (Biéu so 1).
> Danh sach vién chirc ¢6 di céc tiéu chuan, diéu kién du thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép (Biéu sb 2).
-HO so ca nhan vién chirc c6 du cac tiéu chuan, diéu kién dy thi hodc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chic: 2 bd gom:
> DPon dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (dinh kem);
> Ban so yéu ly lich cla vién chirc theo mau s6 2 ban hanh kém theo Théng tu s6
12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua B6 Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé
nghiép va thay doi chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc, cd xac nhan clia co quan s
dung hoac quan ly vién chuc;
> Ban nhan xét, danh gia 03 nam lién tuc gan nhat (2017, 2018, 2019) cla ngudi
dirng dau co quan st dung vién chirc khone gitr chirc vu quan ly hodc clia nguoi dirne dau
co quan, to chirc co tham quyén bd nhiém vién chic quan ly;
> Ban sao van bang, chirng chi theo yéu cau clia chic danh nghé nghiép ding ky du
thi duoc co quan c6 tham quyén chiing thuc;
> Ban sao quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc va quyét dinh
luong hién hwéng;
> Cac thanh phan khac theo quy dinh vé tiéu chuan ctia hang chirc danh nghé nghiép
ma vién chtrc du thi hodc xét thang hang (néu co).



Lwu v: Trong qua trinh 1ap ho so vién chic du diéu kién du thi hoac xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc, dé nghi cac don vi lun v métsd ndi dung sau:

- Khong thay doi biéu mau dang ky. gitt nguyén s6 déng, cot va ndi dung clia cac biéu
mau;

- Danh sach vién chirc ¢6 da tieu chuén, diéu kién phai dam bao phi hop véi co ciu, s6
lrong va nhu cau du thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic clia don vi;

- Tham dinh tiéu chuén vé& quan Iy nha nudc va quy doi chirtng chi ngoai ngtt va chitng
chi tin hoc theo huwéng dan dinh kem.

2. GUi ho so vé SO Gido duc va Pao tao (Phong T6 chirc can bd - Chuyén vién Pham
Nsuyén Tram Anh, dong thoi giri tap tin 02 file biéu mau bao cdo vé dia chi email
pntanh.sgddt@tphcm.gov.vn) tredc Thir Sau. ngay 22 thang 5 nam 2020. Sau thoi han
nay, S& Giao duc va DPao tao khong tiép nhan hé sw clia don vi gui.

S& Giao duc va Pao tao d@ nghi don vi khan truong thuc hién./.

KT. TF
Noi nhan:
Nhu trén;
- Giam doc So (dé bao céo);
- Lwu: VT, TCCB. TA

Nguyén Thi Kim Xuyén
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HUONG DAN CAC TIEU CHUAN VE QUAN LY NHA NUOC VA QUY POl
CHUNG CHI NGOAI NGU VA CHUNG CHI TIN HOC
(Kém theo Cong vin *ai*QA /GDBT-TCngay A0 thang 5 nam 2020 clia S& Giao duc va
bao tao)

I. TIEU CHUAN VE QUAN LY NHA NUOC THEO NGACH CONG
CHUC/CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

- Can bd, cdng chirc, vién chire dang ky du thi vao ngach céng chirc/CDNN nao thi
phai ndp ching chi bdi dwdng kién thirc quan ly nha nuéc/chuyén nganh tvong (ng voi
ngach/CDNN do.

- Ap dung chuong trinh bbi duong kién thirc quan ly nha nwéc theo tiéu chuén ngach
cong chtrc cho vién chirc gitt CDNN hang tvong duong lam viéc & bo phan hanh chinh,
déng hop, quan tri van phong, ké hoach, tai chinh cta don vi sv nghiép cong lapl

Vi du: Can bd, cbng chirc, vién chic dang ky thi nang ngach/thang hang ién
chuyén vién chinh (Ma s6: 01.002) thi phai ndp chirng chi bdi dwdng kién thirc quan ly
nha nuwéc ngach chuyén vién chinh. Vién chirc dang ky dv thi thang hang giao vién trung
hoc phd thong hang Il phai ndp chirng chi bdi dwdng gido vién trung hoc pho thdng
hang 112

* Lyu v: Cac tredng hop dugc mién chitng chi bdi dwdng kién thirc quan ly nha
nudc theo tiéu chuan ngach hanh chinh3 bao gém:

- Nguoi c6 01 trong cac bang cdp sau day thi khong yéu cau phai cé ching chi boi
duong kién thiec quan Iy nha nwdc ngach chuyén vién: bang tét nghiép tién sThanh chinh
cong; thac sThanh chinh céng; ctr nhan hanh chinh/ctr nhan quén ly nha nuéc.

- Ngudi c6 01 trong cac bang cdp sau day thi khong yéu cau phai cé chitng chi boi
dudng kién thirc quan Iy nha nwdc ngach chuyén vién chinh: bang tét nghiép Cao cép ly
luén chinh tri - hanh chinh; tién sThanh chinh cong; thac sThanh chinh céng.

(Lwu y: NEu chi la bang t6t nghiép Cao cép ly luan chinh tri thi khong thay thé
dwoc cho cac chirng chi boi dudng kién thirc quan ly nha nwéc néu trén).

n, TIEU CHUAN VE NGOAI NGU .

a) Can b0, cong chirc, vién chic phai cé bang cdp, chirng chi vé ngoai ngi bat budc
theo yéu céau clatiéu chuan ngach cong chirc/CDNN vién chirc dang ky du thi.

b) Can ¢t Thong tv s6 01/2014/TT-BGDDT va cac van ban co lién quan4, viéc quy
doi cac bang cép, chirng chi vé ngoai ngir duoc thic hién nhu sau:

1Khoan 1, Biéu 18 Nghi dinh s6 101/2017/NB-C? ngay 01 thang 9 ndm 2017 cua Chinh phl vé dao tao, b6i dudng can
b9, céng chirc, vién chirc

2Diém d, Khoan 2, Diéu 5 Thong tw lién tich s6 23/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thang 9 ndm 2015 clia B Gido
duc va Dao tao va Bd Noi vu vé quy dinh ma s, tiéu chuan CDNN gido vién rung hoc pho thdng cong lap

3Thong tw s0 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 ctia B6 NGi vu vé quy dinh chirc danh, ma sd ngach va tiéu
chudn nghiép vu chuyén mén cac ngach cdng chirc chuyén nganh hanh chinh va Théng tv s6 05/2017/TT-BNV ngay 15
thang 8 ndm 2017 cta BO NOi vu vé slra ddi, b6 suns mot s6 diéu clia Thong tw s6 11/2014/TT-BNV ngay 09_thang 10
nam 2014 va Théng tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B trwdng B6 N6i vu vé tiéu chuan nghiép
vu chuyén mon, b nhiém ngach va xép lvong d6i voi cac ngach cdng chic chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chirc
thi ndng ngach céng chic

4Thong tw s6 05/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 ndm 2012 clia B Giao duc va Dao tao vé viéc slra doi, b sung
mot s6 diéu cla Quy ché dao tao trinh do tién sT ban hanh kem theo Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07 thang 5
nam 2009 clia B6 trwdng Bo Gido duc va Pao tao; Cong van s6 6089/BGDDT-GDTX ngay 27 thang 10 nam 2014 cla
B06 Gido duc va bao tao; Cong van s6 2426/GDDT-TC ngay 26 thang 7 ndm 2013 culia S& Gido duc va Bao tao.



Khung

lvc 6

- B6i voi tiéng Anh:
Bang tham chiéu quy déi mot sé chung chi ngoai ngl twvong duong

bac

ang NG chn
nang chi o 9 TOEFL Chirng chi khac
theo theo IELTS TOEIC
?7?5 QD666 PBT CBT IBT GE BEC  BuLAs
A Trinh d0 Preliminar
Bac 1 . y
_ A Al 2.0 120 KET
A Trinh dd Preliminar
Bac 2 A2 . y
ac 5 3.0 40 225 PET 20
Bac 3 T”ng a BI 4-45 450 133 45 450 FCE Business 40
Preliminary
Bac 4 B2 5-6 s00 173 6L 600 CAE Business 60
Vantage
Bac 5 c1 6.5-7.5 ) 850 CPE Business 75
Higher
Bac 6 c2 8-9 90

(Diém s6 trén la diém t6i thiéu dat dwoc & moi trinh do).

- BAi voi ngoai nglr khac (chi cong nhan 04 ngoai ngii: tiéng Nga. tiéng Phap, ti€éng
B¢ va tiéng Trung Quoc):

Ifhurllg Bang tham chiéu quy ddi mot sé chirng chi ngoai ngtt twong duong
nang luc , , ,
6 bac Tiéng Nga Tiéng Phap Tiéng Blic Tiéng Trung Quédc
Bac 1 TEV DELF Al Al HSK cap do 1
Bac 2 TBU DELF A2 A2 HSK cép d6 2
A DELFB1 Bl A
Bac 3 TRKI 1 TCE niveau 3 7D HSK cap do 3
A DELF B2 B2 o an
Bac 4 TRKI2 TCFniveau4  TestDaF level 4 HSKcapdo 4
Bac 5 TRKI3 . DALFC1 ,HSK cap d6 5.
Bac 6 TRKI4 DALF C2 HSK cép do 6
*Luuy:

- Chtrng chi ngoai nglr theo khung nang Iwc ngoai ngli 6 bac dung cho Viét Nam
dwoc cap sau ngay 15 thang 5 nam 2019 phai theo danh muc cac don vi da diéu kién to
chtrc thi, cdp chirng chi ngoai nglr do Cuc Quan ly chat lvgng, Bd Giao duc va Bao tao
cong bé.

- Chirng chi ngoai ngii theo chuwong trinh gido duc thwdng xuyén tai Quyét dinh so
30/2008/QD-BGDDT ngay 06 thang 6 nam 2008 clia B6 trwvdng Bd Gido duc va Bao tao
(chrng chingoai ngtA, s, C) phai dugc cap trvdc ngay 15 thang 01 nam 20207.

5 Quyét dinh s0 177/QD-TCCB ngay 30 thang 01 ndm 1993 cla B trwdng Bd Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh
Chuong trinh tiéng Anh thuc hanh A, B, C.

6 Quyét dinh s6 66/2008/QD-BGDBT ngay 02 thang 12 ndm 2008 cla Bd Cndo duc va Bao tao vé viéc Quy dinh
Chuong trinh gido duc thwdng xuyén vé tiéng Ar.h thie hanh.

7 Théng tu s6 20/2019/TT-BGDDT ngay 26 thang 11 ndm 2019 clia B Gido duc va Dao tao béi bd cac quy dinh vé
kiém tra va cdp chirng chi ngoai ngtt theo chuwong trinh gido duc thuemg xuyén tai Quyét dinh s6 30/2008/QD-BGDDT
ngay 06 thang 6 nam 2008 cla B0 trung BO Gido duc va bao tao



M. TIEU CHUAN VE TIN HOC

- Cén b0, cong chirc, vién chirc phai ndp ching chitin hoc dat chuan k§ nang st
dung cdng nghé théng tin co ban theo quy dinh8

- Neu céan bd, cong chirc, vién chirc dang c6 chirng chi tin hoc ¢ng dung », =, C
duoc cap trwde ngay 10 thang 8 nam 2016 thi dugc cong nhan twong duong voi ching
chi trng dung cbng nghé théng tin co bano.

8 Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua 30 Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§
nang st dung cong nghé thong tin

9Khoan 2, Biéu 23 Thong tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDBDT-BTTTT ngay 21 thang 6 nam 2016 cla B) Giao duc
va Dao tao - B§ Thdng tin va Truyén thong vé viéc Quy dinh t6 chirc thi va cdp ching chi ng dung cdng nghé thdng
tin



